	【知识活页】
  展览项目财务预算表（案例）   

	项目名称:

	项目周期:                                                            单位:  人民币 元

	一、预计总规模: 万平方米； 

	    收入： （一）展位销售可收费:             

	           （二）广告收入:                              

	           （三）其它收入:

	二、预计总支出（下表明细）

	序 号
	总项目
	项目明细
	预计发生额度
	金  额
	计算
说明
	备  注

	
	
	序号
	费用明细
	
	
	
	

	（一）
	场租及场地服务费
	1
	场地租金
	　
	　
	　
	展期公共设施搭建、制作、租赁（含现场引导板制作）、现成条码观众登陆、展馆配套服务处、办公室

	
	
	2
	场地搭建费
	　
	　
	　
	

	
	
	3
	特装管理费
	　
	　
	　
	

	
	
	4
	电费(照明及空调)
	　
	　
	　
	

	
	
	5
	保洁保安
	　
	　
	　
	

	
	
	6
	展期公共设施
	　
	　
	　
	

	
	
	小 计
	　
	 
	　
	

	（二）
	展期费用
	7
	现场服务杂费
	　
	　
	　
	现场工作人员交通、餐饮、住宿、展期用品、外聘观众客服人员费用等

	（三）
	开幕仪式费用
	8
	舞台及背景搭建
	　
	　
	　
	租赁含展场音响设备、植物租赁费、交通车辆租赁费。礼仪含气球、拱门、礼炮、鸽子、胸花、礼仪小姐、剪彩系列等

	
	
	9
	主会标
	　
	　
	　
	

	
	
	10
	登录大厅、贵宾厅、新闻发布厅使用
	　
	　
	　
	

	
	
	11
	礼仪
	　
	　
	　
	

	
	
	12
	租赁
	　
	　
	　
	

	
	
	小  计
	　
	
	　
	

	（四）
	自费配套活动
	13
	场地租金
	　
	
	　
	展会相关的配套活动：会议讲座、论坛等

	
	
	14
	会务费
	　
	
	　
	

	
	
	小  计
	　
	
	　
	

	（五）
	广告宣传费
	15
	新闻发布会
	　
	　
	　
	项目自费广告(含推广部网站制作),新闻发布会及新闻发稿津帖

	
	
	16
	专业杂志、媒体
	　
	　
	　
	含国外媒体

	
	
	17
	行业同类展会现场宣传
	　
	　
	　
	含国外大型展会

	
	
	18
	专业网站、新闻硬广等
	　
	　
	　
	　

	
	
	19
	官方网站
	　
	　
	　
	　

	
	
	20
	国外推介会
	　
	　
	　
	　

	
	
	21
	当地大众媒体、新闻
	　
	　
	　
	　

	
	
	22
	专业市场合作宣传
	　
	
	　
	含各类物流运输市场

	
	
	小  计
	　
	
	　
	　

	（六）
	专业观众邀请
数据库建立
	23
	中部各汽车、物流运输专业市场
	　
	
	　
	　

	
	
	24
	数据库建设
	　
	
	　
	　

	
	
	小计
	　
	
	　
	　

	（七）
	专业观众接待
	25
	国内外商会领导交通、住宿、餐饮
	　
	
	　
	　

	
	
	26
	国内全国各地专业市场买家邀请
	　
	
	　
	含政府采购部门

	
	
	小  计
	　
	
	　
	　

	（八）
	印刷费
	27
	印刷费
	　
	
	　
	印刷包括印刷邀请函、印刷会刊、预展公告、参展手册、展位平面图、车证费、参观邀请函、名片、信封及其他

	
	
	小  计
	　
	
	　
	　

	（九）
	邮寄费
	28
	销售邮寄费
	　
	
	　
	包含邮寄招展邀请函、观众邀请函、门票、展商手册等。其中观众门票需多次邮寄。

	
	
	29
	客服邮寄费
	　
	
	　
	

	
	
	30
	推广邮寄费
	　
	
	　
	

	
	
	小  计
	　
	
	　
	

	（十）
	通讯费
	31
	销售通讯费
	　
	
	　
	电话费及短信平台

	
	
	32
	客服通讯费
	　
	
	　
	

	
	
	33
	推广通讯费
	　
	
	　
	

	
	
	小  计
	　
	
	　
	

	（十一）
	主办协作费
	34
	主办协作费
	　
	
	　
	　

	（十二）
	登记费
	35
	工商/公安/消防登记费
	　
	　
	　
	　

	（十三）
	差旅费
	36
	差旅费
	　
	　
	　
	包括出差补贴及购买同行业展会信息资料

	（十四）
	数据信息整理软件
	37
	数据信息整理软件
	　
	　
	　
	客户服务中心数据信息整理

	（十五）
	佣金
	38
	销售人员佣金
	　
	　
	　
	按销售协议计算

	
	
	
	客服\推广人员佣金
	　
	　
	　
	　

	（十六）
	营业税金及附加
	39
	营业税及附加税费
	　
	　
	　
	营业收入*6%，及其他相关税费

	（十七）
	保险费
	40
	保险费
	　
	
	　
	为展会购买的第三方责任险

	（十八）
	不可预见费用
	41
	不可预见费用
	　
	
	　
	　

	
	
	小  计
	　
	
	　
	　

	（十九）
	管理费用
（合作项目填）
	42
	管理费用
	　
	　
	协议约定记入项目的办公费、房屋租赁费、物业水电费等

	
	
	
	薪资福利
	
	
	协议约定记入合作项目中的相关人员薪资福利

	
	
	
	其  他
	
	
	协议约定记入合作项目中的其它费用

	
	
	小  计
	　
	　
	　
	　

	支出合计
	　
	
	　
	　

	三、预计项目利润：


[bookmark: _GoBack]
